ZARZADZENIE 1/2018
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 109
IM. BATALIONOW CHLOPSKICH

z dnia 21 wrzesnia 2018 roku

Na podstawie: Rozporzadzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi
zmianami).

zarzgdzam co nastepuje

wprowadzam Procedure postepowania w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia w Szkole Podstawowej nr 109 im. Batalionéw

Chlopskich w Warszawie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUA(QJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 109
W WARSZAWIE

I Podstawa prawna

Rozporzqdzenie MENis z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
z pozniejszymi zmianami).

II. Postanowienia ogolne

® na terenie szkoly;

® DPoza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,zielona
szkota”, zawody sportowe, basen).

ucznia ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to czy sa one
zajeciami planowymi, czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie

3. Przed rozpoczeciem zajeé prowadzacy ma obowigzek SprawdziC, czy sprzet
Sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia
wyKorzystywane w czasie zajeé, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg
zagrozenia bezpieczeristwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi

III. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw szkoly gwarantujacych
poszkodowanemuy uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow szkoly w Sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

® Nauczyciele
®* Dyrektor
® Pracownicy niepedagogiczni.

VI. Opis dziatas

1. Pracownik szkoly, ktéry powzial wiadomosé o wypadku ucznia:



a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
Sprowadzajac fachowgq pomoc medyczna, a w miare mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy  (ogélne zasady
postepowania przy udzielaniy pierwszej pomocy poszkodowanemu
W wypadkach stanowig zalacznik nr 1do procedury), -

b. nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa zajecia wyprowadzajac uczniéw

Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone
zajecia moze stwarzacé zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

hauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa - prosi o nadzor nad swoimi

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili

wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt tego
powiadomienia dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date
1 godzine powiadomienia matki /ojca ucznia o wypadku.

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), PO udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez
W dzienniku zajeg.

. Zdarzenie POwWyzsze nie Wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz Spisania
protokotu powypadkowego.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

. O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora
1 kuratora oswiaty wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do procedury.

- O wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.



10. Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza
terenem  szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje  opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor szkoly w kazdym trudniejszym wypadku powotuje cztonkow
zespotu powypadkowego (wzor zarzadzenia zalacznik nr 3) :

a) w sklad zespolu wchodzi wspolpracujacy ze szkola pracownik
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoly
przeszkolony w zakresie bhp,

b)  jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby
bhp, w sklad zespotu wchodzi pracownik szkoly przeszkolony
w zakresie bhp oraz pracownik wyznaczony przez dyrektora
szkoly,

c) w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oSwiaty,

d)  przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie
ma go w skladzie zespotu - przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow szkoly wyznacza dyrektor,

e) zespél przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowag;

® przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga) sporzadza protokol przestuchania wg
wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do procedury,

* przestuchuje §wiadkow wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli $wiadkami sa uczniowie — przestuchanie
odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga, a protokot
przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i jego
rodzicow,

® sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuaciji
opisanej w pkt 7),

° uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od
nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyl si¢ wypadek zalacznik nr 5 do procedury,

° uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku,

e sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do procedury,

° protok6l powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz
dyrektor szkoly,

) w sprawach spornych rozstrzygajace  jest stanowisko
przewodniczacego zespolu; czlonek zespolu, ktéry nie zgadza sie ze
stanowiskiem przewodniczacego, moze przedstawicé swoje odrebne
stanowisko, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

g z trescia protokotu powypadkowego i innymi materialami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunow
prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt
podpisem w protokole:

° protokél dorecza sie rodzicom (opiekunom  prawnym)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajq odbiér protokotu,

® organowi prowadzacemu i kuratorowi oSwiaty protokoét
powypadkowy dorecza sie na ich wniosek,

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,
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® W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego
osoby, ktérym doreczono protokol, mogg zlozyc¢ zastrzezenia do

ustalen protokolu (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

* zastrzezenia sklada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub
na piSmie przewodniczacemu zespohu,
* zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

* niewykorzystania wszystkich srodkéow dowodowych niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego

® sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem
dowodowym

* zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy
® Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych

* powolac nowy zespél celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

12. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12. 2002 roku w sprawie bezpieczenistwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

13. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoly - pod
wzgledem bhp).

Analiza dokumentacji (rejestr wypadkoéw, protokoly powypadkowe).
VIII. Sposoby gromadzenia danych

¢ Rejestr wypadkoéw.
e Dokumentacja powypadkowa.

e Protokoly pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych
uprawnionych do kontroli.




Zalgcznik nr 1

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ W WYPADKACH

1. Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac¢ spokoj, nie wpadacé w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj
ja, zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi
j€j udzielié.

S. Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby,
w kazdej sytuacji zapewnié¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Ustali¢ rodzaj urazu (rany, ztamania, krwotoki itp.).

7. Nie lekcewazyé nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidiowo opatrzy¢.

8. W razie porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwaé¢ lekarza
(pogotowie ratunkowe).

9. Sprawdzi¢ droznosé drog oddechowych, oddech.

10. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego
oddychania lub zewnetrznego masazu serca.

11. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po
uprzednim zatamowaniu krwotoku.

12. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw
W postaci plynnej ani stalej (tabletki).

13. Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej potrzeby
zmieniaé pozycji poszkodowanego.

14. Nie pozostawiaé poszkodowanego bez opieki.
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Zalagcznik nr 2

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

..........................................

.................................................................
........................................................................
.............................................................................................
................................................................................
............................................................................

.............................................................................
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......................................................................................................

.............................................

podpis dyrektora szkoly



Zatgcznik nr 3

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

ZARZADZENIE

o powolaniu zespolu powypadkowego

Na podstawie Rozporzadzenie MENS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézniejszymi zmianami

powotuje zespol powypadkowy

w skladzie:

Zobowiazuje zesp6t powypadkowy do:

e Niezwlocznego wszczecia postepowania powypadkowego;

e Sporzadzenia szkicu lub fotografii miejsca wypadku;

e Uzyskania opinii lekarskiej oraz zapoznania sie z materiatami zebranymi
przez organy prowadzace Sledztwo (w przypadku ;

e Przestuchania swiadkoéw wypadku oraz nauczyciela sprawujacego opieke
nad uczniem w chwili wypadku;

* Sporzadzenia w terminie 14 dni protokotu okolicznosci i przyczyn

wypadku ucznia.

.....................................................

Podpis dyrektora



Zatqgcznik nr 4

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

PROTOKOL
przesluchania §wiadka/ poszkodowanego

Sporzadzony dnia ..................o..cooii w Warszawie przez zesp6l powypadkowy
w skladzie:

.....................................................................

........................................................................................

Swiadek/poszkodowany

..................................................................................

zamieszkaty

....................................................................................................

......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

(podpis swiadka/ poszkodowanego) (podpisy cztonkéw zespotu)

Podpisy 0s6b uczestniczacych w przestuchaniu:



Zatqgcznik nr 5

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

NOTATKA SLUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA

Data wypadku ... EEIS 5 sovcminns s 41 53 St s
ROAZ&) ZAJEC... ..ot

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
..................................................................................................................................
...............................................................................................................................
...........................................................................................................................
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..............................................................................................................................

Data i czytelny podpis nauezyciela
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Zatagcznik nr 6

do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 109 w Warszawie

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespol powypadkowy w skladzie:

(imie i nazwisko, stanowisko)

dokonal w dniach.......ccceviiiiiiiiiiiiiin, ustalenn dotyczacych okolicznosci
i przyczyn wypadku, jakiemu W dniu .c.....ooeeeeeiieine 0 80dZ....ouvvnniiniiinennnnn
P[50 (o) ———————— e R SRRt IR L bt

(imie i nazwisko)
uczen/uczennica z Klasy ........ccooeiiiiiiiinnne Szkoly Podstawowej nr 109

UTrodZONY (&) «.cevevvenienrrnrnneenneeniienenenes zamieszKaly ().....ccoovvneinenneiiiiiiiiin.

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

4. MIEJSCE WYPAAKUL c...uviirieeeeiiiiiiiers ittt

5. Opis wypadku z podaniem JEGO PIZYCZYTL.........oouurmrrtrnnrermmnnnnssrsssmmsnsisesseseeees

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................................................................................................................

7. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna
w chwili wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyl sie wypadek (jezeli nie - podac z

JAKIE] PIZYCZYTLY)-+eeeeeurrrreernnnrireeeees i rs s e sttt
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8. Swiadkowie wypadku:

....................................................................................................................

....................................................................................................................

10. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) zapoznano z trescia
niniejszego protokolu oraz pouczono o mozliwosci zgloszenia do protokotu uwag
i zastrzezen. Uwagi zalaczono do protokotu.

11. Wykaz zalacznikoéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono
je na piSmie:

..............................................................................................

(data) (podpis i pieczatka imienna dyrektora)

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1. zaznajomieﬁia sie z protokolem i innymi materialami  postepowania
DOWYPAAKOWERO. ..cssnsrissatssismassummavessss sobetsastassser bustassmasassnsassatas ssssanasnnnranssresnnosss
2. ztozenia Zastrzezen Na PISITIE f....ooiuiierrrruuneriii it

3. otrzymania ProtoROIUL . ....iiiiiiriiiiiiiiii i
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